
PHỤ LỤC 

DANH MỤC CÁC CUỘC KIỂM TRA 

(Ban hành kèm theo Kế hoạch kiểm tra nội bộ số 72/KHCM-VL ngày  16/9/2025) 

 

Thời gian TT Nội dung kiểm tra Đối tượng KT Chủ trì KT Phối hợp KT 

THÁNG 9 1  - Hồ sơ công tác quản lí của BGH - HT, PHT 

 

- CVP - Thành viên ban KTNB 

2  - Công tác thư viện - Thủ thư - Đ/c Huyền - Thành viên ban KTNB 

3  - Hồ sơ tuyển sinh L1, L6, L10. - PHT - HT - Thành viên ban KTNB 

4  - KH tổ nhóm CM; KH cá nhân; Sổ chủ 

nhiệm+BB bầu các chức danh 

- TT, GV - PHT - Thành viên ban KTNB 

5  - Công tác Công khai - PHT - HT - Thành viên ban KTNB 

THÁNG 10 1 - KT toàn diện HĐSP GV tổ TH 45 (6 GV)  

- KT toàn diện HĐSP GV tổ KHXH 

- Tổ TH45 + 

KHXH 

- Đ/c Huyền + 

Hạnh, Nghiêm 

- Thành viên ban KTNB 

2 - Sổ ghi đầu bài, sổ GT&GĐ (điện tử) - GVCN - PHT - Thành viên ban KTNB 

3 - Hồ sơ CĐ 

- Hồ sơ Đoàn  

- Hồ sơ Đội 

- CTCĐ,  

- BTĐ,  

- TPTĐ.  

- Đ/c Huệ 

- Đ/c Hạnh 

- Đ/c Nghiêm 

- Thành viên ban KTNB 

4 - Hồ sơ tổ CM (4 tổ: TH 123, Ngoại ngữ, Toán 

tin, TMN) 

- TT - HT - Thành viên ban KTNB 

5 - Hồ sơ nhà trường - VP - HT - Thành viên ban KTNB 

THÁNG 11 1  - Công tác TBDH các cấp học, PHTM, P.máy 

tính 

- TT, GV, GVTB, 

NVTB 

- PHT - Thành viên ban KTNB 

2  - Hồ sơ tổ Phục vụ bán trú 

- Hồ sơ tổ Văn phòng 

- Tổ trưởng 

- CVP 

- Đ/c Huyền 

- Đ/c Huệ 

- Thành viên ban KTNB 

3  - Công tác VSATTP, chất lượng bữa ăn - Tổ PVBT - Đ/c Huyền - Thành viên ban KTNB 

4  - KT toàn diện HĐSP GV tổ Ngữ Văn 

- KT toàn diện HĐSP GV tổ Ngoại ngữ (4 GV) 

- KT toàn diện HĐSP GV tổ TH 45 (5 GV) 

- Tổ Ngữ Văn, 

Ngoại ngữ, TH45 

- Đ/c Hạnh, 

Nghiêm, Huệ, 

Huyền 

- Thành viên ban KTNB 

5  - Công tác ôn tập HKI (KH, tổ chức ôn, phụ 

đạo). 

- GV  - PHT - Thành viên ban KTNB 

THÁNG 12 1  - Việc thực hiện các ND tập huấn CM (BB tập - TT, GV - PHT - Thành viên ban KTNB 



huấn lại và tổ chức t/h, giáo án) 

2  - Công tác bán trú - GV trông BT, đ/c 

Ái 

- Đ/c Huyền - Thành viên ban KTNB 

3  - Kiểm kê CSVC, tài sản (năm tài chính) - Đ/c Hoàn - Đ/c Nghiêm - Thành viên ban KTNB 

4  - Công tác đánh giá xếp loại học sinh cuối HKI  - GVBM, GVCN - PHT - Thành viên ban KTNB 

5  - KT toàn diện HĐSP GV tổ KHTN 

- KT toàn diện HĐSP GV tổ Ngoại ngữ (4 GV) 

- Tổ KHTN, Ngoại 

ngữ 

- Đ/c Huệ + 

Nghiêm, Hạnh 

- Thành viên ban KTNB 

 6  - KT hồ sơ CT TATC - Tổ Anh ngữ - Đ/c Huệ - Thành viên ban KTNB 

THÁNG 01 1  - Kiểm tra Hồ sơ học sinh khối 5, 9, 12 (lần 1). - GVCN - PHT - Thành viên ban KTNB 

2  - HSSS CM của GV toàn trường (lần 1)  - TT, GV - PHT - Thành viên ban KTNB 

3  - Công tác CNTT - GV - PHT - Thành viên ban KTNB 

4  - Công tác bảo vệ, trông xe - Nhóm NV BV, 

trông xe 

- Đ/c Nghiêm - Thành viên ban KTNB 

5  - KT toàn diện HĐSP GV Toán Tin 

- KT toàn diện HĐSP GV Ngoại ngữ (4 GV) 

- KT toàn diện HĐSP GV TH123 (6 GV) 

- Tổ Toán tin, 

Ngoại ngữ, TH123 

- Đ/c Hạnh, 

Nghiêm, Huệ, 

Huyền 

- Thành viên ban KTNB 

6      

THÁNG 02 1 - Sổ Gọi tên ghi điểm (sổ điện tử) - GV - PHT, đ/c CVP - Thành viên ban KTNB 

2 - Sổ mượn thiết bị - GV - Đ/c Nghiêm - Thành viên ban KTNB 

3 - Kiểm tra Hồ sơ và công tác GVCN lớp - GVCN  - PHT - Thành viên ban KTNB 

4 - KT toàn diện HĐSP GV TMN - Tổ TMN - Đ/c Hạnh, 

Nghiêm 

- Thành viên ban KTNB 

5 - Kiểm tra ATVSTP - Tổ PVBT - Đ/c Huyền - Thành viên ban KTNB 

THÁNG 3 1  - Công tác XDKH và tổ chức ôn tập HK II - TT, GV - PHT - Thành viên ban KTNB 

2  - Hồ sơ tổ CM (4 tổ: KHXH, KHTN, TH45, Ngữ 

văn) 

- TT - HT - Thành viên ban KTNB 

3  - CSVC và công tác Nhà ăn - TT PVBT - Đ/c Huyền - Thành viên ban KTNB 

4  - Kiểm tra tay nghề nhân viên VP - NV VP - CVP - Thành viên ban KTNB 

5  - Công tác y tế - Đ/c Duyên - Đ/c Huệ - Thành viên ban KTNB 

 6  - KT toàn diện HĐSP GV TH123 (6 GV) 

- KT toàn diện HĐSP GV Ngoại ngữ (5 GV) 

- Tổ TH123 - Đ/c Huyền - Thành viên ban KTNB 



 

THÁNG 4 1  - KT toàn diện HĐSP GV TH123 (6 GV) - Tổ TH123 - Đ/c Huyền - Thành viên ban KTNB 

2  - Công tác ôn tập HKII (tổ chức ôn, phụ đạo). - GV - PHT - Thành viên ban KTNB 

3  - Kiểm tra Hồ sơ học sinh khối 5, 9, 12 (lần 2) - GVCN - PHT - Thành viên ban KTNB 

4  - KT hồ sơ CT TATC - Tổ Anh ngữ - Đ/c Huệ - Thành viên ban KTNB 

5  - Kiểm kê CSVC-tài sản, Giảng đường, TBDH.  - Đ/c Hoàn, Thắng - Đ/c Nghiêm - Thành viên ban KTNB 

6  - Việc thực hiện chương trình-SGK (rà soát, thực 

hiện ND rà soát; tự chọn) 

- GV - PHT - Thành viên ban KTNB 

7  - Kiểm tra tay nghề nhân viên tổ PVBT - NV tổ PVBT - Đ/c Huyền - Thành viên ban KTNB 

THÁNG 5 1  - Công tác đánh giá xếp loại học sinh cuối HKII  - GVCN - PHT - Thành viên ban KTNB 

2  - Sổ ghi đầu bài, sổ điểm lớp (điện tử) - GV - PHT - Thành viên ban KTNB 

3  - Công tác xét TNTHCS lớp 9; Hoàn thành 

CTTH lớp 5. 

- GVCN - Đ/c Nghiêm, 

Huyền 

- Thành viên ban KTNB 

4  - HSSS CM của GV toàn trường (lần 2)  - TT, GV - PHT - Thành viên ban KTNB 

5  Kiểm tra tiến độ công tác TĐG - Thành viên nhóm 

TĐG, PHT 

- HT - Thành viên ban KTNB 

6  - Các ND công khai theo TT36, Học phí, và một 

số quy định, quy chế, kết quả đ/v HS, GV. 

- PHT - HT - Thành viên ban KTNB 

 
Nơi nhận: 

- Ban Giám hiệu; 

- Đoàn thể;  

- Các tổ, bộ phận; 

- Đăng phần mềm quản lý; 

- Lưu VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Hoàng Thị Kim Khánh 
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